Administrace sablon - aktuality

Mili kolegové vedouci zapojeni do projektu Sablon, nize vam posilame novinky k realizaci projektu
,Neformalné u tomikG"“.

Veskera administrativa se resi pres evidenci a to jak vypliiovani pracovnich vykaz(, tak i veskeré
vyuctovani. Tedy tak, jak jste zvykli s ostatnimi formulati a Zddostmi o dotaci pres Ustredi.

V tuto chvili je tedy moZné zacit s realizaci jednotlivych Sablon!

Kazdou Sablonu, kterou budete chtit realizovat, vam musi nejprve schvalit Ustfedi. Realizaci vidy
ohlasite pres evidenci, konkrétné pres modul ,Sablony“, ktery naleznete v zalozce , Formulare®“.

Nasledné pockate na schvaleni a mUlzete zacit realizovat. Na tom samém misté nasledné budete
vyplhovat potfebné vykazy, nahrdvat doklady k vyuctovani apod.

Jak nahlasit realizaci Sablony?

a) Vedouci oddilu (¢i zastupce nebo hospoda¥) se ptihlasi do evidence (http://evidence.a-
tom.cz/).

b) V menu si najdete zalozku FORMULARE a pod ni SABLONY.

c) Vyberete typ Sablony, ktery jste nahlasili (tandem x nova metoda x projektovy den).

d) Kliknete na tla¢itko NOVY FORMULAR.

e) Dale kliknete niZe na vytvoreny formular.

f) Po otevreni vyplnite datum zahdjeni realizace Sablony.

g) A vyberete poZzadovany pocet osob ze seznamu vaseho oddilu. Tyto osoby se oficialné
zUcastni realizace Sablony.

h) Poslednim krokem je kliknuti na tla¢itko POSLAT KE SCHVALENI.

Timto se vytvori vase Sablona. Na Ustfedi pfijde poZadavek na schvéleni. Pokud bude vse v poradku,
ustredi ho odsouhlasi.

Pokud jste slibili uskutecnit vice Sablon, prosim, opakujte tento postup pfi kazdé Sabloné. Maximalni
pocet je tedy 2 kusy od kazdé Sablony. Tedy maximalné to, prosim, udélejte 6x ©

Jakmile vam Sablonu schvalime, obdrzite email s upozornénim. Poté muzZete zacit s jeji realizaci.

Vegkerou spravu vasich $ablon budete délat prostfednictvim zalozky FORMULARE a podzalozky
SABLONY.

Prvni krokem je, abyste oficialné pfihlasili svoje Sablony k realizaci a tim vytvofili projektovy vztah
mezi vami a Ustfedim. Prosim, ucinte tak co nejdfive. Dékujeme.

Vyuctovani Sablon - material, sluzby, mzdy

Vase vydaje pfi realizaci mdZou byt hrazeny v hotovosti nebo vasi osobni platebni kartou (ne
oddilovou!) a jako odbératel bude vzdy uvedeno Ustredi a nikoliv vas oddil. Pokud bude nutné zadat
faktura¢ni udaje, musi tam byt Asociace TOM CR, Palackého 325, Roztoky 252 63, IC: 44223846.

MuzZete libovolné potizovat materidl i sluzby. VZdy musi byt Uzce spojeny s realizaci Sablony. Soucet
nakladd musi byt idedlné takova ¢astka, kterou ziskate z Sablony od Ustredi.

e tandem =23 000 K¢
e nova metoda =5 800 K¢
e projektovy den =5 800 K¢


http://evidence.a-tom.cz/
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Pokud budete chtit konzultovat, zda je naklad vhodny k potizeni, obratte se, prosim, na Lukase Huska
(lukas.husek@a-tom.cz).

JelikoZ do vsech Sablon zasahuji i mzdy, pocita se zde i s vyplacenim mzdovych prostiedku pro vas.
Zde zélezi, kolik DPP v ramci Sablony podepisete, v pfipadé Tandemu a Novych metod je vidy
minimalné 1 DPP povinna. Pocitame, Ze vyplatime DPP s hodinovou sazbou 200 K¢é/h. Pocet hodin za
jednu osobu by se mél pohybovat v rozmezi:

e tandem = minimalné 20 hodin — maximalné 40 hodin
e nova metoda = minimalné 10 hodin — maximalné 30 hodin
e projektové dny = minimalné 8 hodin — maximalné 24 hodin

Tedy v tandemu mUzZete vyuzit 1-2 osoby s DPP.
V novych metoddch musite vyuzit 1 osobu s DPP.
V projektovém dnu muZete vyuZit 0-2 osoby s DPP.

Po odevzdani (nahrani do evidence) vsech potfebnych dokumentd, schvaleni od Ustredi a posléze
poslani original( na Ustfedi, vam vyplatime ¢astku urcenou pro danou Sablonu (nebo vysi vasich
nakladd, pokud nedojde k 100 % Cerpani Sablony).

Pfiklad:

Oddil XY si nyni vybere sablonu tandem. ,, Objednd si ji v evidenci”, ustredi ji schvdli. Vedouci si
vygeneruje 2 DPP z evidence. Pofidi materidl v hodnoté 7 000 K¢ a sluzby za 4 000 K¢ a pocitd, Ze obé
osoby zapojené do realizace Sablony vykdZou 30 hodin (= 6 000 K¢ + 6 000 KC). BEéhem péti mésicti
zacne realizovat 5 dvouhodinek dle pravidel. Zapise realizaci do formuldre. Do 5 mésict od zacdtku
realizace Sablony nahraje do evidence potrebné dokumenty. Pockd, aZ je ustredi schvadli. Poté odesle
origindly postou. UstFedi vyplati oddilu 7 000 K¢ za materidl, 4 000 K¢& za sluzby a 12 000 K¢& na
bankovni ucty zapojenych osob za mzdy. Celkem tedy dostane zpét 23 000 K¢.

V pfipadé, Ze budete mit jakékoliv dotazy k realizaci Sablon, obratte se, prosim, na Lukase Huska
(lukas.husek@a-tom.cz).

Mizete dat datum zahajeni realizace $ablony i v dfivéjSim terminu (napf. néjaky den v zafi 2021).
Realizace Sablony Tandem je nutné ukondit do péti mésicl od zacatku realizace (potfeba uskutecnit
pét dvouhodinovek). Sablona Nova metoda potom min 5 hodin $koleni plus 2 hodiny realizace
zacate¢nik( — uskuteénéné do péti mésicd. Sablona projektovy den potom musi splfiovat realizaci 4
hodin aktivity pro min. 10 déti — zde to velmi pravdépodobné realizujete béhem vikendové akce.
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